TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH	                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc         
PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC – 
         HỢP TÁC QUỐC TẾ	                                			
TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2015

Kính gửi: Trưởng phòng QLKH - HTQT

TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 9/2015:
- Chuẩn bị nội dung chương trình đến thăm và ký kết hợp đồng liên kết đào tạo với trường Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc vào tháng 12/2015.
- Viết thư gửi Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc về danh sách thành viên đến thăm trường tháng 12/2015.
- Hỗ trợ công tác chuẩn bị Lễ bế giảng ESF Khóa 4 ngày 12/09/2015.
- Hỗ trợ công tác chuẩn bị họp với ESF ngày 14/09/2015.
- Tóm tắt báo cáo và trình ký nội dung thảo luận với Schneider Electric ngày 21/07/2015.
- Dịch và tham khảo thông tin các hệ đào tạo tại trường cung cấp cho Schneider Electric theo các câu hỏi từ phía công ty gửi qua email. 
- Hỗ trợ công tác chuẩn bị họp với Schneider Electric và viết báo cáo ngày 14/09/2015.
- Hỗ trợ công tác chuẩn bị họp với Schneider Electric và viết báo cáo ngày 21/09/2015.
- Hỗ trợ công tác chuẩn bị họp với F+U Sachsen và đại diện Sở Giáo dục và Đào tạo ngày 16/09/2015.
- Viết lại kế hoạch hoạt động của Trung tâm tiếng Đức F+U Sachsen giai đoạn 2015 – 2016.
- Hỗ trợ công tác tổ chức Ngày Hội việc làm ngày 19/09/2015.
- Hỗ trợ công tác chuẩn bị và gửi thư mời cho học viên ESF tham dự Ngày Hội việc làm.
- Soạn thư mời gửi đại điện Schneider Electric tham dự Ngày Hội việc làm ngày 19/09/2015.
- Viết thông báo học bổng kỹ thuật HEEAP cho Giảng viên và sinh viên nữ.
- Dịch và vẽ lại sơ đồ liên thông giữa các bậc học tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng bằng tiếng Anh.
- Hỗ trợ phát chứng chỉ Anh văn cho sinh viên thi ngày 17/05/2015, 14/06/2015 và 21/07/2015.
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